BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 2381 /KH-BNV Ha Néi, ngay 25 thang 05 nam 2021

KE HOACH
Thuc hién van héa cong sé ciia B Noi vu

Cén cir Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007 cia
Thua tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché van héa cong s& tai cdc co quan hanh
chinh nha nuéc;

Cin ctr Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05 thang 9 nim 2016 ctia Thu tudng
Chinh phu ,Vé tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha
nudc cac cap;

Thue hién Nghi quyét s6 02-NQ/BCSP ngay 23 thang 4 ndm 2021 ctia Ban
Can su giéng B6 Noi vu vé cong tac can bo cua B§ va mot sb noi dung khac theo
Quy ché lam viéc cua Ban Can sy dang Bo Noi vu;

Bo6 Noi vu ban hanh Ké hoach thuc hién van hoa cong so& cua BO Noi vu
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Xay dung moi truong van héa cong sé van minh, than thi€n, liém chinh,
kién tao, phat trién, bao dam su nghi€ém minh cta phap luat khi thuc hién nhiém
vu cua cong chire, vién chirc, nguoi lao dong, tang cuong ky luat hanh chinh, nang
cao hi¢u luc, hi¢u qua cua nén cong vu.

- Nang cao nhan thuc vé tinh than, thai d6 1am viéc, chuan muc giao tiép,
ung xu, dao duc, 161 séng nham xay dung doi ngili cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong cua B co phém chit dao duc tot, tac phong chuyén nghiép, hién dai,
phong céch giao tiép, ing xtr chudn myc trong hoat déng cong vu, dap tmg yéu
cau va nhiém vy trong thoi ky méi.

2. Yéu ciu

- Céc don vi cuia Bo nghiém tac trién khai thue hién; néu cao vai tro, trach
nhiém, tinh gwong mau cia ngudi ding dau trong thuc hién van héa cong so.

- Cong chuc, vién chic, ngudi lao dong ctia Bo phai ¢6 su thong nhét vé
nhan thuc, thuc hién nghiém tlc cac quy dinh vé nghia vu trong thyc hién nhiém
vy, dao duc cong vu, dao duc nghé nghiép, van hoa tng Xtr, vin hoa giao tiép,
nhitng viéc khong dugc lam.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG

1. Poi twong

- Céc co quan, don vi, cac td chirc dang, doan thé cta BO.

- Cong chure, vién chtic, nguoi lao dong cua Bo.



2. N¢i dung

a) Xay dung, hoan thién, quan triét, tuyén truyén, phd bién cac ndi dung
ctia van hoa cong so, chip hanh ky luat, ky cwong hanh chinh va sir dung c6 hiéu
qua thoi gio lam viée dén cong chire, vién chirc, ngudi lao dong nhiam tao co sd
phap 1y, ngin ngira nhitg vi pham vé vin hoa cong so.

b) Thudng xuyén thyc hién viéc bdi dudng vé van hoa cong sé ddi voi cdng
chtrc, vién chure, nguoi lao dong cua Bo.

¢) Ung dung rong rai cong nghé thong tin trong hoat dong ctia Bo gan voi
thuc hién cai cach hanh chinh, déy manh vi¢c cung cép dich vu cong muc do 3,
muc do 4 dap tmg muc ti€u cai cach hanh chinh va xay dung Chinh phu dién tu.

d) Tang cudng kiém tra viéc thyc hién vin hoa cong sé, 16ng ghép vao chuong
trinh, ké hoach kiém tra cong tac to chiic can bd va cac cong tac khéc tai Bo.

d) X 1y nghiém cac hanh vi vi pham vin hoa coéng s, vi pham quy ché
phat ngdn va cung cap thong tin, dua thong tin khong chinh xéc, thiéu can cu,
chua duoc kiém chung gdy anh huéng dén uy tin ctia co quan, don vi va c4 nhan;
cham tré trong thyc hién nhiém vu duoc giao; tham nhiing, nhiing nhiéu, phién ha
trong thuc thi cong vu. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham
quy dinh vé vin héa cong sé tiy theo tinh chat, mic d6 vi pham phai chiu hinh
thire xir 1Iy7; kién quyét thuc hién tinh gian cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
nang luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, khong hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao
theo dung quy dinh cua phéap luat.

e) Kip thoi biéu duong, khen thuéng céc tap thé tiéu biéu, xuat sic va ca
nhéan cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cé thanh tich, gwong mau trong thuc
hién van hoa cong so.

g) Hang niam, t6 chirc tong két viéc thuc hién vin héa cong so ciia Bo gan
vo1 Hoi1 nghi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cua Bo.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thi trweéng cac co quan, to chire, don vi

- T chirc thyc hién nghiém cac quy dinh vé van hoa cong so theo quy dinh
ctia phap luit, ndi quy, quy ché ctia B6 Noi vu va cac van ban khac c6 lién quan
trong co quan, to chuc, don vi.

- P6i méi phuong thire quan 1y, diéu hanh thuce thi cong vu, ddy manh tmg
dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong ctia co quan, don vi, thuong xuyén
kiém tra, d6n déc cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong dé xay ra tinh trang
vi pham vin hoa cong sé trong trong co quan, td chtc, don vi.

- Xir Iy hodc dé nghi cp c6 tham quyén xt Iy nghiém theo tinh chat, mic
d6 vi pham vian hoa cong s& ciia cong chirc, vién chire, ngudi lao dong thudc tham
quyén quan 1y, sir dung.
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- Biéu duong, khen thudng hodc dé nghi cap c6 thim quyén biéu duong,
khen thudng cong chire, vién chirc, nguoi lao dong cé thanh tich, guong mau trong
thuc hién van hoa cong sé.

2. Vu T6 chitc can bd

- Ra so4t, stra doi, bo sung, hoan thién Quy ché Vian hoa cong so cua Bo
Noi vu, trong d6 thé hién cu thé cac quy dinh vé tinh than, thai ¢ 1am viéc; chuan
muc giao tiép, ung xu; chuan myc vé dao duc, 16i séng; trang phuc; thé cong chuc,
vién chure, nguoi lao dong; bai tri cong so trinh Lanh dao B trude ngay 30 thang
6 nam 2021.

- Ra so4t, stra ddi, bd sung, hoan thién Quy ché 1am viéc ctia Bo Noi vy,
trong d6 cu thé cac quy dinh viéc chip hanh ky luét, ky cuong hanh chinh; tréch
nhiém cua ting don vi, cong chirc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao trinh
Lanh dao B9 ngay sau khi Quy ché 1am viéc ctia Chinh phii nhiém ky 2021 - 2026
duogc ban hanh.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra hing nim hodc dot xuat viéc
thuc hién cac quy dinh vé van hoa cong s& tai cac don vi cua BO trinh Lanh dao
Bo xem xét, phé duyét.

- Hang nim t6 chitc Lop boi dudng vé vin hoa cong so dbi véi cong chuc,
vién chirc, nguoi lao dong cua Bo.

- Phéi hop v6i1 céc co quan, t6 chue, don vi ¢6 cong churc, vién chuce, nguoi
lao dOng vi pham van hoa cong s&, vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh, vi pham
quy dinh vé phat ngdn va cung cap thong tin dé tham muu cap c6 thAm quyén xur 1y.

- Hang nam, to chic tong két viéc thuc hién vin hoa cong so ciia Bo, dong
thoi phéi hop tham muu thuc hién cong tac thi dua — khen thuéng vé vin hoa cong
s& cua BO.

3. Van phong Bo

- Xay dung Quyét dinh thay thé Quyét dinh s6 489/QD-BNV ngay 12/6/2019
cta Bo trudng Bo Noi vu ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua bd phan mot
ctra theo co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai
Bo Nbi vu ngay sau khi phan mém mét cira dién tir duoc van hanh 6n dinh tai Bo:
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh duogc sira doi va
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh pha huong
dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cta Chinh phu vé thyuc hién co ché mot cira mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh dugc thay thé.
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- Tham muu, dé xuat dua viéc thi dua thyc hién van hoa cong so vao phong
trao thi dua chung cta Bo; dong thoi dé xuét to chirc thi dua — khen thuong ddi
v6i viée thyc hién van hoa cong s cho tap thé, ca nhan.

- Xay dung Quy ché phéi hop giita cac don vi cua Bo sau khi Quy ché lam
viéc cua Bo duoc sira di, bd sung.

4. Thanh tra B

- Thanh tra viéc thuc hién van hoa cong so, ky luat, ky cuong hanh chinh,
quy dinh vé phat ngdén va cung cép thong tin dbi véi cac co quan, don vi cua BJ.

- Ra soat, phan loai, tong hop cac don thu khiéu nai, t6 cao (c6 danh) lién
quan dén cong chirc, vién chirc cac don vi cia Bo chua xem xét, giai quyét xong,
tiép tuc tham muru, dé xuat, xem xét, xur 1y nghiém theo quy dinh hién hanh.

5. Tap chi Té chirc nha nuéc, Trung tim Thong tin

- Chu tri, phdi hop véi Van phong B, cac don vi lién quan thyuc hién tuyén
truyén Ké hoach; xay dung céc chuyén trang, chuyén muc vé thyc hién van hoa
cong so.

- Phat huy vai tro giam sat, tham gia phat hién va gop y, phé phén nhiing
hanh vi vi pham, giy sach nhiéu, phién ha trong thuc hién nhiém vu; déng thoi
kip thoi biéu duong, dong vién nhiing dién hinh tét vé tinh than va thai d6 phuc
vu trong thi hanh nhi¢m vy, cdng vu cua cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

6. Cong doan By, Poan Thanh nién Bo

Tang cuong theo doi, dong vién doan vién, cong doan vién cac don vi cua B
trong viéc nang cao thuc thi nhi€ém vu gén v6i thuc hién van hda cong sé tai BO.

7. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

- Trong thuc thi nhi¢ém vy, cong vu phai tuan thu tinh thir bac, ky cuong va
trat tu hanh chinh, ding tham quyén; nghiém tuc thuc hién cong viéc, nhiém vu
dugc giao, khong dé qua han, bo sot nhiém vu duoc phan cong; khong dun day trach
nhiém, khong né tranh cong viéc; thuc hién tot cong tac phdi hop giira cac cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi va tai B9; phai deo thé cong chire, vién
chtre, nhan vién khi thuc hi€n nhiém vu. Nghiém cam loi dung chirc ndng, nhiém
vu dé gy nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xur 1y, giai quyét cong viéc.

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé dao dtrc, van héa giao tiép cua cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong; thuc hién nghiém tic thoi gio 1am viéc khong di
muon, vé sém, khong stir dung thot gio lam viée dé 1am viéc riéng; thyc hién ding
quy dinh trong vin hoa hoi hop; khong hat thudc 14 trong phong lam viée, phong
hop, hoi trudng; khong sir dung rugu, bia, d6 udng c6 con trong gid 1am viée, gio
nghi trua cia ngay lam vi€c, ngay truc; khong danh bac dudi moi hinh thuec.
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- Cong churc, vién chuc, nguoi lao dong vi pham ky luat, ky cuong hanh
chinh phai bi xem xét xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Céan bg, cong chirc, vién chirc gilt chirc vu 1anh dao, quan ly khong duoc
duy ¥ chi, ap dit, bao thu, ton trong ling nghe ¥ kién cua cip dudi, gwong miu
trong giao tiép tmg xi.

- Nghiém cam viéc loi dung danh nghia cia B§ N6i vu dé c6 hanh vi chiém
doat tai san lam mat uy tin, danh dy cua B No6i vu.

Bd No1 vu yéu cAu cac co quan, td chue, don vi caa Bo nghiém tuc thuc
hién K& hoach nay. Trong qu4 trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé vudng mic
kip thoi bao céo Lanh dao BO (qua Vu To chirc can bo dé téng hop), dong thoi dé
xudt sira d6i cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ciia B6 nhim ngin ngira
nhitng vi pham vé vin héa cong sd./.

Noi nhan:

- Bo trudng;

- C&c Thtr truéng;

- Cac co quan, t6 chirc, don vi cta Bo;
- Luu: VT, TCCB.
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