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Bd NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: /QD-BNV
Ha Noi, ngay thang AO nam 2023

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché cap nhat, khai thac va quan ly
co s& dir liéu cong chirc, vién chirc cia B6 Noi vu

Bo TRUONG Bd NOI vu

Can c Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12/9/2022 clGa Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc clia BO NQi vu;

Can ct Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/4/2020 cla Chinh phi vé
quan ly, két noi va chia sé di¥ liéu s6 clia co quan nha nwéc;

Can clr Thong,tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cta B0O trwdéng Bo
NOi vu ban hanh Quy ché cap nhat, st dung, khai thac di liéu, théng tin cta co
s dir liéu qudc gia vé can bd, cong chic, vién chiirc trong cac co quan nha nuwéc;

Can cl* Quyét dinh s6 893/QD-TTg ngay 25/6/2020 clia Thi twédng Chinh
phl Phé duyét Be an xay dwng co s& dir liéu qudc gia vé can bd, cdng chirc, vién
chtrc trong cac co quan nha nuéc;

Theo dé nghi clia Vu tredng Vu To chirc can bo.
QUYET BINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cap nhat, khai thac va
quan ly co s@ dir liéu cong chirc, vién chirc cia B& Ndi vu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Chanh'van phong B, Vu trudng Vu To chirc can bd, Giam doc
Trung tdm Thong tin, nguoi drng dau cac don vi thudc, truc thudc BO NOi vu,
cdng churc, vién chirc, nguoi lao dong thuéc B6 N6i vu chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. "

Naoi nhqn: Bo TRUONG
- Nhuv Diéu 3;

- B0 trwéng;

- Céc d/c Th trwdng;

- Cé4c don vi thuoc, trec thudc BNV;

-T0 chirc Dang, Doan thé clia BNV;

- Lwu: VT, TCCB.
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Bo NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
bdc lap - Tw do - Hanh phtrc

QUY CHE
, KHAI THAC VA QUAN LY co SO DU LIEU
CHUC, VIEN CHUC CUAB® NOI vu
Quyét dinh s 23*2-/QD-BNVngay  thangyio nam 2023
clia B trudng B6 NOi vu)

Chuongl
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc cap nhat, khai thac va quan ly co s& dit liéu cong
chtrc, vién chirc va ngui lao dong ctia B6 Noi vu.

Dbiéu 2. B6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac don vi thudc, trec thudc Bo Noi vu; cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao ddng ctia Bd NOi vu.

Dbiéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co s& di¥ liéu cdng chiic, vién chirc, nguoi lao dong cia B6 Nbi vu (sau
day goi tat 1a Co s¢ dit lieu cda Bo) la cac thdng tin dwoc thu thap tir mau so
yéu ly lich ban hanh kém theo Théng tw s6 06/TT-BNV 1clia mdi c4 nhan cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong; dwoc to chirc thanh tap hop thong tin cé cau
tric dé cap nhat, truy cap, khai thac va quan ly thdng qua trang thiét bi cong
nghé thong tin.

2. Quan ly cos@ dir liéu la viéc quan tri, van hanh, xac thuc dir liéu dién t;
xay dwng, cap nhat, stra doi ndi dung, thay doi trang thai, khai thac co s& di liéu
cla cong chtec, vién chirc, ngudi lao dong.

3. Quyén truy cap la quyén cta nguoi st dung duwgc két noi va lam viéc
thdng qua tén truy cap, mat khau dé khai thac va st dung Co s& dit liéu cua Bo.

4. Quan ly quyeén truy cap la viéc tao mai, cap phat, han ché, mé rong hoac
hiy boé quyén truy cap vao Co s& di¥ liéu cla BO.

5. Bon vi quan ly Co s& dir lieu cta BO (Vu Td chic can bd) la don vi c6
tham quyén quan ly céng chtrc, vién chirc, nguwoi lao dong; co trach nhiém phoi
hop v@i Trung tam Thoéng tin thuc hién xay dwng co s¢ dit liéu, quan ly tai khoan

1Thong tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cla B6 truéng B6 NOi vu ban hanh Quy ché cap nhat,
st dung, khai thac dit liéu, thong tin cla co s& dit liéu qudc gia vé can b, cdng chirc, vién chirc trong
cac co quan nha nuwéc.
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nguoi dung, xac nhan, phé duyét, stra doi noi dung, thay doéi trang thai, khai thac
Co s¢ di¥ liéu cua B9,

6. Tai khodn ca nhan cuia cong chic, vién chirc, nguoi lao dong dugc cap
bdi Trung tam Thoéng tin la tén nguoi dung va mat khau dé cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong dang nhap vao Co s¢ di liéu cua Bo.

7. Quan ly tai khodn nguoi dung la viéc tao tai khodn ca nhén cua cong
chtrc, vién chiic, ngudi lao dong; cap, han ché, mé rong hoac hly quyén truy cap
cla tai khodn vao Co s& dir liéu cua BO.

8. Nhép liéu la viéc cdng churc, vién chirc, ngui lao déng thwc hién cong
tac nhap thdéng tin clia cd nhan vao Co sé dir liéu cua BO.

9. Phé duyét dir liéu 1a thuc hién xac thwc thong tin, dir liéu bang ky s6 trén
Co s& div liéu cua BO.

10. Ky s8 la viéc st dung thiét bi lwu git théng tin chir ky ctia mdi ca nhan
da duoc ma héa phuc vu viéc st dung dich vu chit ky s6 két hop véi chic nang
cla Co s& dir lieu clia BO dé ky cac van ban dién tl theo tham quyén trong Co s&
dir liéu cla BO.

11. Khai thac co s& dir liéu la viéc thuc hién cac chirc nang tra clru, tim
ki€m, xem thong tin hodc tong hop cac chi tiéu thong ké, bao céo, xuat, in cac két
qua trén Co s@ dit liéu cua Bo.

Diéu 4. Nguyén tac quan ly, khai thac Co’so' di¥ liéu cha BoO

1. Co s& di liéu ctia Bo duoc lwu trit, quan ly thong nhat tai BO NOi vu;
quyén cap nhat, khai thac thong tin dwoc cdp theo ding chic trach, nhiém vuy,
quyén han va muc dich si dung cla tirng cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

2. Co s& di¥ liéu ctia BO phai dap (rng dwoc yéu cau cap nhat, st dung, khai
thac thong tin 24/24 givd hang ngay, trir thoi gian tam dirtng dé bao dwdng, nang
cap (cé thdng bao cu thé).

3. Nhiing thdng tin cé lién quan cla cdng chlrc, vién chirc, ngudi lao dong
trong thai gian cong tac tai BO phai dwoc cap nhat day du, Kip thoi, chinh xac theo
thoi gian thuec.

4. M6i cong chtre, vién chirc, ngwdi lao déng dwoc cung cdp 01 tai khoan
dé truy cap vao Co s& dir liéu ctia BO; chiu trach nhiém vé viéc khai bao thong tin
canhan Ién Co s& di¥ liéu clia Bo va cap nhat kip thoi nhirng thay doi vé thong tin
ca nhan.

5. Chi nhitng nguoi cé tham quyén quan ly hoac dwoc cdp quyén truy cap
ma&i dugc phép st dung, khai thac Co s¢ di liéu cta Bo.

6. Cac don vi theo phan cap vé cong tac quan ly, st dung coéng churc, vién
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chlrc, nguoi lao ddng co trach nhiém dén doc viéc cap nhat kip th&i, chinh xac va
day du thong tin ca nhan hién cé vao Co s& dir liéu cla BO.
DPiéu 5. Cac hanh vi khong dugc lam

Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/NB-CP ngay 09
thang 04 nam 2020 cla Chinh phu vé quan ly, két n6i va chia sé di liéu s6 cla co
quan nha nuéc, cac hanh vi khac theo quy dinh cla phap luat c6 lién‘quan.

Chuong Il
CAP NHAT, KHAI THAC VA QUAN LY co SODU LIEU
CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 6. Bao mat, bdo ddm an toan théng tin doi voi Co’s& dir liéu
cla Bd

1. Co s& dit liéu cta B6 dugc lwu trit, bdo mat, bdo ddm an ninh, an toan
thdng tin theo quy dinh cua phép luat. Viéc xay dwng, khai thac tuan tha cac quy
dinh ctia Bang, phap luat co lién quan; quy dinh vé quan ly, két ndi va chia sé dir
liéu s6 clia co quan nha nuéc; cac quy dinh vé bdo vé quyén riéng tu, bi mat ca
nhan, bi mat gia dinh va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

2. D@ liéu cta cbng chtrc, vién chirc, ngudi lao ddng phai bdo dam cap nhap
kip thoi, chinh xac théng tin lién quan dén ho so cong chic, vién chic va nguoi
lao dong khi cé su thay doi; dwoc quan ly theo do han ché tiép can, ma héa mot
s trwvong thong tin dé bao ddm bao mat, an toan thdng tin trong céng tac can bo.
Viéc xac dinh dd han ché tiép can cla di liéu thwc hién theo quy dinh cltia Bang,
phap luat vé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 7. Tao lap hd O, cap nhat mai, stba doi, b6 sung thong tin va phé
duyét dir liéu

1. Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay cé quyét dinh tuyén
dung d6i vgi cdng chirc, vién chirc; ky hgp dong lam viéc, hop dong lao dong d6i
voi nguoi lao dong; theo tham quyén, don vi quan ly c6 trach nhiém gl yéu cau
tao tai khoan vé Trung tdm Thong tin dé tao tai khoan cho cong chtrc, vién chirc,
nguei lao dong do. Trung tam Thong tin cd trach nhiém cung cép tai khoan cho
cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong thi gian 05 (nam) ngay lam viéc ké
tlr ngay nhan dwoc yéu cau tir cac don vi.

2. Trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay dwoc cap tai khoan,
cdng chtrc, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém cap nhat méi thong tin vé
ho so cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong va thuc hién ky so trén Co sé dir liéu
clia B9, cu thé nhuv sau:



a) B0Oi vai thong tin, dit liéu cap nhat clia cong chiic, vién chirc, ngudi lao
dong clia cac don vi thudc BO do Vu T6 chirc can b tryc tiép theo ddi va quan ly.

Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc, ké tlr ngay céng chirc, vién chic,
nguoi lao déng cap nhat mai thdng tin hd so; céng chirc clia Vu TO chirc can bd
dwoc giao phu trach cé trach nhiém ra soét va kiém tra thong tin, di liéu do cong
chire, vién chirc, ngudi lao dong cap nhat, bao dam phu hop véi tai liéu kiém
chirng hodc hd so gbc do co quan quan ly, sau do xac thuc bang ky s6;

Trong thoi han 10 (mwoi) ngay lam viéc, Vu trwdng Vu To chic can bd co
trach nhiém kiém tra tinh xac thwc thong tin, di liéu cap nhat ctia céng chirc, vién
chire, nguoi lao dong da duoc cong chirc clia Vu To chirc can bd xac thuwc va phé
duyét bang ky sd dé xac nhan di liéu cla don vi.

b) Ba&i voi thong tin, dir liéu cap nhat cia cong chic, vién chirc, nguoi lao
déng cla cac don vi tric thudc B6.

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay cong chtrc, vién chirc,
nguoi lao dong cap nhat méi thong tin ho so; cong chiic, vién chirc clia bd phan
t0 chirc can boé dwoc giao phu trach cé trach nhiém ra soat va kiém tra thong
tin, div liéu cap nhat cua cong chic, vién chirc, nguoi lao dong bdo ddm phu
hop vai tai liéu kiém ching hoac ho so goc do co quan quan ly, sau dé xac thuc
bang ky s6;

Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc, ngudi ding dau bd phan té chic
can bd dugc giao phu trach ¢ trach nhiém kiém tra tinh xac thuc thong tin, dir
liéu cap nhat cla cdng chic, vién chirc, nguoi lao ddng da dwoc céng chic, vién
chirc ctia bd phan t6 chirc can bd phé duyét bang ky s6, néu chinh xac thi tiép tuc
phé duyét bang ky s6;

Trong thoi han 10 (muwoi) ngay lam viéc, ngudi ding dau don vi truc thudc
BO c6 trach nhiém kiém tra tinh xac thuc thong tin, di liéu cap nhat cla cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong da duoc nguoi dirng dau bd phan td chic can bo
xac thwc va phé duyét bang ky s6 dé xac nhan di liéu cta don vi.

c) Cap nhat thay doi (néu cd)

Doi voi thong tin thay doi ctia ca nhan thi ca nhan c6 trach nhiém cap nhat
va ky so trén Co s& dir liéu cta Bo trong thoi gian 5 (nam) ngay lam viéc, ké tir
khi phat sinh ndi dung thay déi. Co quan cé thdm quyén quan ly ho so co trach
nhiém kiém tra va phé duyét di liéu thay déi trong thoi han 10 (mwoi) ngay lam
viéc, ké tlr ngay ca nhan cap nhat, b6 sung ho so.

3. Vu T8 chic can bd co trach nhiém phé duyét di¥ liéu bang ky s tir Co
s¢ div liéu ctia B6 dé dong bo Ién Co s& dir liéu qudc gia vé can bd, cong chirc,
vién chirc trong cac co quan nha nuéc.
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DPiéu 8. Chuyén giao, tiép nhan, di liéu

1. Trvong hop cdng chic, vién chirc, nguoi lao ddng duogc diéu dong, luan
chuyén dén bo phan méi trong cling don vi, trong thoi han 15 (muoi lam) ngay
lam viéc, ké tir ngay quyét dinh diéu dong, luan chuyén cong chic, vién chic,
nguoi lao dong co hiéu lwc thi don vi dé cé trach nhiém chuyén ho so trén Co so
dir liéu cha BO dén bd phan moi.

2. Truong hop cong chirc, vién chic, nguoi lao dong dugc diéu dong, luan
chuyén, chuyén doi vi tri cong tac gilra cac don vi triec thudc B, don vi co tham
quyén quan ly céng chirc, vién chirc, nguoi lao ddng khi ti€p nhan céng chic, vién
chlrc, nguoi lao dong.yéu cau co quan quan ly ho so cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong ci diéu chuyén ho so trén Co s¢ dir liéu cia Bo dén don vi mai.

Trong thoi han 15 (muoi lam) ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi
cla don vi mai, don vi quan ly ho so cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong cii co
trach nhiém chuyén ho so trén Co so dit liéu cta Bo dén don vi mai.

Pon vi méi ¢ trach nhiém gri yéu cau ti€ép nhan va don vi cli chuyén tiép
ho so trén Co s& di liéu ctia Bo dén don vi truc ti€p st dung cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong theo phan cap quan ly cdng chirc, vién chirc, nguoi lao ddng cham
nhat 30 (ba muwoi) ngay lam viéc, ké tlrngay cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong
c6 quyét dinh diéu dong, biét phai, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac.

3. Trwong hop ti€p nhan cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tlr ngoai BO
vé, VU To chirc can bd truy capvao Co s& dit liéu qudc gia vé can bd, cong chic,
vién chirc trong cac co quan nha nwdc dé giri yéu cau diéu chuyén ho so clia cong
chtrc, vién chiic, ngudi lao dong dé vé Co s dir liu clia BO.

Pon vi ti€p nhéan va st dung thwc hién cac buwdc dé tao tai khoan truy cap
Co s& dir lieu cta B6 cho cbng chirc, vién chirc, nguoi lao déng theo cac budc
duoc quy dinh tai Khoan 1Diéu 7 clia Quy ché nay.

Cong chirc, vién chirc, ngwoi lao dong duoc ti€p nhan thyc hién kiém tra,
cap nhat (néu c6) va ky so trén Co s& dir lieu ctua Bo trong thdi gian 05 (nam)
ngay lamviéc, ké tlr khi duoc cap tai khoan. Co quan c6 tham quyén quan ly ho
so ¢6 trach nhiém kiém tra va phé duyét d¥ liéu trong thei han 10 (muoi) ngay
lam viéc, ké tlr ngay ca nhan thuyc hién ky sd vao ho so.

4. Trwong hop .chuyén cdng tac ra ngoai BO hoac nghi huu, thdi viéc, bi ky
luat budc thoi viéc, twr tran.

a) B06i voi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong co6 quyét dinh diéu dong,
ludn chuyén ra ngoai B9, c6 quyét dinh nghi hwu, thoi viéc, bi ky luat budc thoi
viéc hodc tlr tran, trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tlr ngay quyét dinh



c6 hiéu lwc thi don vi tryc ti€p st dung cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuc
hién diéu chinh tinh trang ho so twong ng trong Co s& di liéu cla Bo.

b) Vu T0 chirc can bd truy cap vao Co s¢ dir liéu qubc gia vé can bo, cong
chirc, vién chirc trong cac co quan nha nwéc thie hién diéu chuyén ho so clia cong
chtre, vién chic, nguoi lao dong dén don vi méi trong thoi han 10 (mudi) ngay
lam viéc, ké tlr ngay nhan duwoc yéu cau diéu chuyén.

Dbiéu 9. Khai thac di¥ liéu cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng

1. Cong churc, vién chirc, nguoi lao dong cap nhat, khai thac, st dung di
liu trong Co s& di liéu ciia Bd bang tai khoan do Trung tam Thong tin cung cap
va truy cap Co s& dir liéu cta B0 tai dia chi: https://csdlccve.moha.gov.vn/.

2. Boi twong dwoc st dung va khai thac dir liéu cong chirc vién chirc, nguoi
lao dong.

a) Bon vi quan ly, s dung cobng chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc
nghién cttu, khai thac va st dung théng tin di¥ liéu cong chic, vién chic, ngui
lao dong ctia minh trén Co s& di¥ liéu ctia Bo dé phuc vu cong tac quan ly theo
tham quyén.

b) Céng chiic, vién chirc, ngudi -lao dong dwoc st dung toan bd thdng tin
di liéu clia minh dwoc in théng tin tir Co s& di liéu clia B dé ra soat va cap nhat
théng tin ca nhan.

3. Vu T6 chirc can bd st dung dir liéu tir Co s dir liéu cha B dé tong hop,
phan tich doi ngli cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, t6 chirc bd may, bién
ché, vi tri viéc lam va céc ndi dung khac thudc ITnh viec quan ly ctia Vu T6 chirc
can bo phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia B6 N6i vu; két ndi, chia
sé di¥ liéu véi cac hé thong thong tin khac co lién quan clia Bd NJi vu.

4. Dt liéu cbng chic, vién chirc, ngudi lao ddng trong Co s& di liéu cua
Bo khi dwoc xuat theo dinh dang van ban dién tr, dwoc ky so bdi nguwoi cd tham
quyén va ky s clia co quan quan ly cdng chic, vién chirc, nguoi lao dong thi van
ban dién tlr d6 cé gia tri phap ly nhv ban gbc van ban gidy.

5. Sau khi di¥ liéu dwoc phé duyét, cong chirc, vién chirc, nguei lao déng
cla cac don vi thudc va tric thudc Bo thuc hién viéc in so yéu ly lich ciia minh
tlr Co s& di liéu cta B9 dé nop cho bd phan td chirc can bo cta don vi quan ly
hé so cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khi cé yéu cau.

Piéu 10. Lwu trir co’ss’ dir liéu

1 D@ liéu cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong duwoc lwu trir trong Co s@
di liéu cta Bo va dwoc sao luu dinh ky hang thang, tdi thiéu ba thang néu da cé
phién ban sao lvu méi trén phuong tién lwu trir chuyén dung dé du phong rui ro.


https://csdlccvc.moha.gov.vn/
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2. Viéc luvu trir* sao lvu phai tuan thi cac quy dinh cta Bang, phéap luat vé
lwu trir, bao vé bi mat nha nuéc, bdo vé bi mat théng tin ca nhan, an toan, an ninh
thong tin.

Chuong 11
TRACH NHIEM TRONG VIEC CAP NHAT, KHAI THAC, QUAN LY
Co SO DU LIEU CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 11. Trach nhiém cta Vu To chirc can bo

1. Cha tri viéc quan ly, khai thac Co so dir liéu cia Bd d€ phuc vu cho viéc
gidi quyét cac cong viéc thuéc pham vi, chic nang, nhiém vu duoc giao.

2. Cha tri, xac dinh chic nang co ban cla co s¢ di liéu va tong hop cac
phét sinh trong qua trinh khai thac va s dung co s¢ dit liéu dé thong nhat voi
Trung tdm Thong tin diéu chinh, bo sung cho phu hop.

3. Chu tri viéc hudng dan, theo ddi, don dbc va kiém tra viéc cap nhat, quan
ly, st dung, khai thac co s& di liéu cta cac don vi thudc, truc thubc Bo.

4. Ph&i hop v&i Trung tm Thong tin t6 chirc tdp huén, phd bién, hudng dan
vé cong tac quan ly hd so cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong; nghiép vu khai
thac, st dung Co s& dir liéu clia BO; dé xuat cac yéu cau, nhiém vu trong qua trinh
quan ly, khai thac va stt dung Co s¢ dir liéu ctia Bo dé bao dam phuc vu Kip thoi
cdng tac quan ly clta BO.

5. Vu tredng Vu To chirc can bd co trach nhiém phé duyét, ky sé va dong
bd Co s& dit liéu clia BO vao Co s& dir lieu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién
chiic trong cac co quan nha nwéc theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Dbiéu 12. Trach nhiém cta Trung tdm Thong tin

1. Chu tri xay dwng, van hanh, nang cap Co s& di liéu cla BO; bdo ddm co
s& vat chat va ha tang k¥ thuat dé trién khai Co s& di¥ liéu ctia B va duy tri Co
s¢ di¥ liéu cia B6 hoat dong thudng xuyén theo ding chic nang, quy dinh cla
phép luat.

2..Chd tri, phoi hop véi Vu To chirc can bd dé quan ly Co s& dir liéu cla
Bo; cap va quan ly quyén truy cap, quyén khai thac va st dung Co s& di liéu
clia BO.

3. CO trach nhiém bdo dam vé co s& ha tang k¥ thuat, thuwc hién cac bién
phap bdo ddm bao mat, an ninh, an toan thong tin cta Co s& dit liéu ctia BO dé
van hanh, duy tri hoat déng thwvong xuyén, lién tuc; thuc hién viéc sao luw dinh
ky Co s& di liéu cta Bo.
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4. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra, tong hop va cé gidi phap phong
ngira, ngan chin va khac phuc nhitng sw ¢6 k§ thuat xay ra d6i voi Co s& dir
liéu cua BO.

5. Tw védn, ho tro k¥ thuat, hudng dan cac don vi, ngudi st dung cach thirc
truy cap va thuc hién quyén khai théac, st dung va bdo mat Co sé di¥ liéu cla BO.

6. Chu dong phdi hop vai Vu To chirc can bo va cac don vi sir dung Co s&
di¥ liéu cta Bo trong viéc cung cap, thu hdi, quan ly tai khoan cé nhan, khéc phuc
s ¢0, ho tro k¥ thuat cho nguoi st dung Co sé dir liéu cha Bo.

7. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan kip thdi dé xuat diéu chinh cac
tinh nang trong Co s& di liéu clia B0, bdo ddm phu hop v6i nhu cau quan ly va
ké khai di¥ liéu céng chtrc, vién chirc, nguoi lao déng.

8. Quy dinh k¥ thuat va huéng dan viéc két ndi, dong bo, chia sé di liéu
vOi cac hé thong théng tin, Co s di lieu khac theo yéu cau ctia Vu T6 chirc
can bo.

Diéu 13. Trach nhiém cla cac don vi trwc thudc Bd dugc phan cap
qguan ly ho so cong chirc, vién chic

1. Bugc cdp quyeén truy cap; duwgc quyén khai thac va st dung Co so dir
liéu ciia B thudc quyén quan ly cta don vi.

2. Chuan bi céc diéu kién, co s& vat chat ky thuat can thiét dé két n6i va xr
ly dit lieu théng tin trén Co s& dir lieu clia BO; b6 tri cong chirc, vién chirc c6 du
nang luc dé phu trach céng tac cap nhat, khai thac Co s& dir liéu cha Bo thudc
quyén quan ly ctia don vi.

3. Chiu trach nhiém veé tinh chinh xac cta nhitng thong tin, dit liéu do don
vi cap nhat.

4. Ap dung céc bién phap dé bao dam an toan thong tin va bao mat Co s&
di liéu cta Bo thudc quyén quan ly cla don vi; thuong xuyén theo ddi, kiém tra
va thong bao Kip thoi rve VU T6 chirc can bd nhirng van dé phat sinh lién quan dén
Co s& dir liéu cua BO.

DPiéu 14. Trach nhiém cua cdng chirc, vién chirc, nguwoi lao dong ctia Bo

1. Broc cdp quyén truy cap dé thic hién quyén khai thac va stiv dung Co sé
dir lieu ctia B0 theo quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay.

2. Ké khai, cung cép day du, rd rang, chinh xac thoéng tin ca nhan trong ho
so cla minh theo yéu cau cla nguti dirng dau don vi tryc ti€p quan ly, st dung
va chiu trach nhiém trvéc phap luat, truéc don vi vé tinh trung thwc cla nhitrng
thong tin da ké khai, cung cap.
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3. Ap dung céc bién phap dé bado dam an toan théng tin va bdo mat Co s&
di liéu clta Bo.

4, Ty quan ly tai khoan ca nhan, thuong xuyén thay doi mat khau tai khoan
dé bao dam an toan, an ninh thong tin. Trwong hop mat mat khau hoac tai-khoan
c6 ddu hiéu bi danh cap méat khau phai bao céo ngudi ding dau don vi-quan ly
cong chirc va bao céo bang van ban vé Trung tdm Thoéng tin dé dwoc cp lai mat
khau mai.

ChuwonglV
TO CHUC THuC HIEN

Piéu 15. To chirc thwe hién

1. Cac don vi va cbng chirc, vién chirc, nguoi lao dong clia B6 ¢ trach
nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Vu trudng Vu To chic can bd chd tri, phéi hop véi Giam dbéc Trung
tam Thong tin chi dao, hvéng dan, theo ddi, kiém tra va té chirc thuc hién Quy
ché nay.

3. Nguoi dirng dau cac don vi chiu trach nhiém truéc BO truéng vé viéc
thwc hién Quy ché nay tai don vi do minh phu trach.

4. Céc t0 chirc, ca nhan khong thic hién hoac thuc hién khong day du céac
quy dinh clla Quy ché nay va cac quy dinh clia phap luat c6 lién quan thi tuy
theo tinh chat, miéc do vi pham sé bi x ly theo quy dinh cta phap luat va cla
BO NOi vu.

5. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vieéng mac phat sinh, dé
nghi cac don vi phan, anh bang van ban vé Vu T6 chirc can bd dé Vu téng hop,
bao cdo Lanh dao BO xem xét, quyét dinh viéc stra dbi, b6 sung Quy ché cho
phu hop./.



